
河西学院毕业生就业指导服务中心

就业指导服务中心 2019-2020 学年

第二学期第 十八 周重点工作安排

（2020 年 6 月 28 日—7月 23 日）

责任人 本周工作内容

徐芮

完成 2020 届毕业生就业统计核查工作

完成第 18 周就业通报工作

完成日报布点监控数据的分析及核对

发布近期新疆各地教育局及其他用人单

位招聘信息

完成新疆天业集团违约的善后事宜

完成 2020 届考研、延长学制毕业生信息

核对及报到证回收工作

就业政策的咨询回复及报到证改派

完成疫情期间餐费及差旅费报销

准备就业工作推进会会议资料

于彦君

举办 “高级职业指导师职业生涯规划研

讨沙龙”

核定 2019-2020学年就业创业指导课教学

工作量并报教务处

起草下发第十一届创新创业大赛通知



举办全校就业指导人员培训暨第四届职

业生涯规划大赛指导教师赛前培训

策划举办系列就业形势解读会

根据新版《人才培养方案》规划 2020-2021
学年就业创业指导课程安排，初步确定线

上教学工作内容、要求、目标

童玉娇

就业创业信息网站及就业创业信息平台

日常维护更新

办公室 OA 系统日常维护

完成 2019 年档案报送后续工作

李健坤

完善落实多个问卷调查相关事宜

办理毕业生改派手续

2020 届毕业生就业状况布点监测日报告

通报表及周报表的统计汇总工作

就业指导中心日常外勤工作

就业招聘大厅设备使用及管理

徐芮、于彦君、童玉娇、李健坤 就业创业政策的咨询回复

河西学院就业指导服务中心

二〇二〇年六月二十八日


