
河西学院毕业生就业指导服务中心

就业指导服务中心 2020-2021 学年

第一学期第 一 周重点工作安排

（2020 年 9 月 04 日—9月 11 日）

责任人 本周工作内容

徐芮

起草河西学院 2021 年度毕业生就业工作

目标管理责任书

安排持续做好 2020 届离校未就业及建档

立卡毕业生的就业服务的通知

继续搜集就业信息（特别是新疆地区）并

发布

完成教育厅安排核查工作

部署 2021 届毕业生简历指导工作

征询各学院 9 月份拟举办招聘会情况

进一步完善智慧就业平台建设方案

于彦君

选拔全校就业指导讲座的老师

遴选线上就业指导学习资源并向全校安

排学习

职业生涯规划与就业指导、创新创业基础

课程教学安排及调整

职业生涯规划与就业指导课程教学大纲

编纂



职业生涯规划与就业指导、创新创业基础

课程教学大纲讨论稿提交就业创业课程

任课教师工作会议讨论并修改

职业生涯规划与就业指导、创新创业基础

课程教学前，分组试听试讲

进一步完善学校共创空间建设方案

整理历年教育厅批复就创能力提升项目

童玉娇

收集完成 2020 年就业服务中心图像资料

收集全省就业处长会议资料并制作资料

汇编

设计抖音——河西学院就业平台

完成教育厅 2020 年就创项目更改工作

收集入库 2020 届毕业生派遣方案资料

策划选拔就业形象大使工作

策划成立新的促进或服务学生就业工作

的学生社团

起草致 2021 届全体毕业生的一封信

李健坤

组织开展 2020 届毕业生求职过程及满意

度调研工作

收集各学院“我的就业故事”就创典型材

料

制作学校就业工作人员通讯录（各学院就

业工作人员的 QQ、微信）

制作学工人员通讯录



起草咖啡吧建设方案

完成用人单位调研问卷

报销假期各项经费开支

清扫整理各大厅和中心库房

徐芮、于彦君、童玉娇、李健坤

各类资料文档整理

就业创业政策的咨询回复

河西学院就业指导服务中心

二〇二〇年九月四日


